zatgcznik nr 5

Regulamin funkcjonowania 1 dziatania Biblioteki Szkolnej
Zespotu Szkoét Ogodlnoksztatcagcych 1 Zawodowych
im. mjra Henryka Sucharskiego w Bolestawcu

§1. FUNKCJONOWANIE BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
1. Organizacja biblioteki szkolnej

1) W szkole funkcjonuje Biblioteka Szkolna, ktora jest pracownig stuzacg realizacji
potrzeb i zainteresowan uczniéw, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty,
doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej
oraz wiedzy o regionie i kraju.

2) Z Biblioteki Szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, rodzice oraz
pracownicy obstugi szkoly za zasadach ogdlnie przyjetych w ust. 4 niniejszego
regulaminu.

3) Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a.zapewnienia pomieszczenia i ich wyposazenie, warunkujace prawidtowa
pracg biblioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia,

b.zapewnia $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,

c.kontroluje stan ewidencji,

d.zarzadza scontrum zbioréw bibliotecznych,

e.odpowiada za przekazanie zbiorow przy zmianie nauczyciela —
bibliotekarza,

f.uwzglednia w planie pracy szkoty zadania z edukacji czytelniczej
i medialnej,

g.inspiruje 1 kontroluje wspotprace grona pedagogicznego z biblioteka,

h.hospituje i ocenia prace nauczyciela — bibliotekarza.

4) Biblioteka gromadzi nastgpujace zbiory: ksigzki: wydawnictwa informacyjne,
stowniki, encyklopedie, lektury wg ustalonego przez szkol¢ kanonu, literaturg
popularnonaukowa, beletrystyke, programy nauczania dla nauczycieli, czasopisma
dla nauczycieli 1 uczniow, kasety magnetofonowe, kasty video, ptyty CD 1 DVD,
przepisy o$wiatowe 1 inne, pomoce dydaktyczne.

5) Czas pracy biblioteki ustala dyrektor, dostosowujac go do organizacji zajec
dydaktyczno — wychowawczych w taki sposob, aby umozliwi¢ uczniom dostep do
jej zbiorow podczas zaje¢¢ lekcyjnych 1 po ich zakonczeniu.

2. Zadania nauczyciela bibliotekarza.

1) Nauczyciel bibliotekarz na réwni z innymi nauczycielami uczestniczy
w dydaktyczno— wychowawczej pracy szkoty. Jest cztonkiem Rady Pedagogiczne;.

2) Nauczyciel bibliotekarz powinien pozyskiwa¢ zaufanie i sympati¢ uczniéw oraz
wytwarza¢ wokot siebie milg, tworcza atmosferg, zyczliwie oddzialywaé na
czytelnikow.

3) Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

a.udostepniania zbioréw biblioteki,

b.udzielania informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych
i tekstowych,

C.poznawania ucznidw, ich potrzeb czytelniczych i zainteresowan,



d.przysposabiania  czytelniczo —  informacyjnego  prowadzonego
z poszczegblnymi uczniami oraz na lekcjach bibliotecznych z catymi
klasami,

e.organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturows i
spoteczna poprzez prowadzenie lekcji bibliotecznych wg potrzeb,

f. wspéldziatania z nauczycielami w zakresie wykorzystania zbiorow
bibliotecznych i rozwijania kultury czytelniczej,

g.informowania nauczycieli o poziomie i zakresie czytelnictwa ucznioOw oraz
przygotowania analiz czytelnictwa na posiedzeniu Rady Pedagogicznej,

h.wspotpracy z rodzicami uczniéw, ze szkolnymi organizacjami i kotami
zainteresowan,

I. stosowania roznych form inspiracji czytelnictwa,

J. wspolpracy z instytucjami kultury i placowkami o§wiatowymi m.in. poprzez
organizacj¢ 1 udzial w konkursach czytelniczych, literackich i
plastycznych,

k.kompletowania zbiorow i r6znego rodzaju materiatdéw edukacyjnych

|. inwentaryzacji i zabezpieczania zbiorow,

m. pehlienia funkcji doradczo — informacyjnej w zakresie materiatow
dydaktycznych gromadzonych w szkole,

n.ewidencjonowania, opracowywania i selekcjonowania zbiorow,

0.uzgadniania stanu majatkowego z ksiggowoscia,

p.popularyzowania wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow,

g.popularyzowania nowoczesnych mozliwosci medialnych usprawniajacych
szybkie dotarcie do roéznorodnych informacji dostgpnych w bibliotece 1
innych zrédtach informacji,

r.realizowania ogolnopolskich akcji 1 programéw m.in. ,Narodowe
czytanie...” (w zaleznos$ci od zgloszonych ofert).

3. Zasady wspélpracy biblioteki szkolnej z nauczycielami, uczniami i rodzicami
(prawnymi opiekunami) oraz innymi bibliotekami.
1) Biblioteka szkolna wspolpracuje z uczniami na zasadach:

a.Swiadomego 1 aktywnego wudziatu ucznidw w r6éznych formach
upowszechniania i rozwijania kultury czytelniczej, dyskusji nad ksigzkami,
wystaw ksigzkowych itp.,

b.trwatosci wiedzy i umiejgtnosci uczniow,

C.partnerstva z uczniami szczegélnie zdolnymi w ich poszukiwaniach
czytelniczych,

d.pomocy uczniom majgcym trudno$ci w nauce, sprawiajgcym trudnosci
wychowawcze.

2) Uczniowie:

a.moga korzysta¢ ze wszystkich zbior6w zgromadzonych w bibliotece,

b.najaktywniejsi czytelnicy sa nagradzani,

C.sg informowani o aktywnosci czytelniczej,

d.uczniowie spedzajacy czas w czytelni sg otaczani indywidualng opieka,

e.otrzymuja pomoc w korzystaniu z réznych Zrédel informacji, a takze
w doborze literatury 1 ksztalttowania nawykow czytelniczych,

f. moga korzysta¢ z Internetu, encyklopedii i programéw multimedialnych,

g.na zajeciach czytelniczych mogg korzysta¢ z czasopism 1 ksiegozbioru
podrecznego.

3) Biblioteka szkolna wspodtpracuje z nauczycielami na zasadach wzajemnego
wspierania si¢ w celu:



a.rozbudzania potrzeb i zainteresowan uczniow,

b.doradztwa w doborze literatury samoksztalceniowe;j,

c.wspottworzenia warsztatu informacyjnego biblioteki,

d.rozwijania kultury czytelniczej ucznidow, przysposabiania do korzystania z
informacji,

e.wspotluczestnictwa w dziataniach majacych na celu upowszechnienie
wiedzy w zakresie wychowania czytelniczego w rodzinie.

4) Nauczyciele i inni pracownicy szkoty:

a.mogg ztozy¢ zamdwienie na literaturg pedagogiczng, przedmiotu, poradniki
metodyczne, czasopisma pedagogiczne, ktore jest przekazywane
dyrektorowi szkoty,

b.na wniosek nauczyciela bibliotekarz przygotowuje i przekazuje literature do
pracowni przedmiotowych, a takze przeprowadza lekcje biblioteczne lub
cze$¢ zajed,

c.korzystaja z czasopism pedagogicznych i ze zbiorow gromadzonych
w bibliotece,

d.dyrektor szkoty, wychowawcy i nauczyciele jezyka polskiego otrzymuja
informacj¢ o stanie czytelnictwa,

e.maja mozliwo$¢ Kkorzystania z internetu, encyklopedii, programow
multimedialnych.

5) Biblioteka szkolna wspolpracuje z rodzicami (prawnymi opiekunami) na zasadach
partnerstwa w:

a.rozwijaniu kultury czytelniczej ucznidow (spotkania na zebraniach
rodzicielskich),

b.popularyzacji literatury dla rodzicow z zakresu wychowania,

c.wspotudziale rodzicéw w imprezach czytelniczych.

6) Rodzice:

a.moga korzysta¢ ze zbioréw gromadzonych w bibliotece na zasadach
korzystania z ksiegozbioru podrgcznego,

b.sg informowani o aktywnosci czytelniczej mtodziezy,

c.maja mozliwos¢ wgladu do WSO, Statutu Szkoly, Programu Rozwoju
Szkoty i Szkolnego Programu Wychowawczego 1 Profilaktyki oraz Kronik
Szkolnych.

7) Biblioteka szkolna wspotpracuje z innymi bibliotekami:

a.aktywnie wspotuczestniczac w organizowaniu roznorodnych dziatan na
rzecz czytelnictwa w bibliotekach innych szkot,

b.wspierajac dziatalno$¢ kulturalng bibliotek na szczeblu miejskim,

c.wspdtuczestniczac w organizacji imprez w innych bibliotekach badz
osrodkach informacji.

8) Wspotpraca z Miejska Bibliotekg Publiczng oraz Bibliotekg Pedagogiczng:

a.lekcje biblioteczne przeprowadzane przez bibliotekarzy z biblioteki
publicznej lub pedagogicznej,
b.udziat w konkursach poetyckich i plastycznych,
c.udziat w spotkaniach z pisarzami.
4. Zasady korzystania z biblioteki.

1) Biblioteka Szkolna Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych 1 Zawodowych
w Bolestawcu jest szkolnym os$rodkiem informacji stuzagcym uczniom, stuchaczom,
rodzicom, nauczycielom i pracownikom administracji.

2) Obstuga Biblioteki prowadzona jest z wykorzystaniem programu komputerowego
MOL Optivum.



3) Naliscie czytelnikow Biblioteki znajduja si¢ wszyscy uczniowie szkoty. Stuchacze,
nauczyciele 1 pracownicy administracji zapisywani sg indywidualnie.

4) Biblioteka czynna jest 5 dni w tygodniu, w godzinach dostosowanych do potrzeb
czytelnikow 1 whasciwego funkcjonowania biblioteki.

5) Korzystajacy z Biblioteki Szkolnej zobowigzuje si¢ do przestrzegania regulaminu
Biblioteki.

6) W Bibliotece obowigzuje ograniczony dostep do potek, co oznacza,
ze korzystajacym nie wolno samodzielnie zdejmowa¢ woluminéw z regatow.

7) Z ksiggozbioru podrecznego mozna korzystac tylko w czytelni.

8) W Bibliotece obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow.

9) Laczna liczba wypozyczonych ksigzek wynosi:

a.dla uczniéw — 5 egzemplarzy (w tym 2 z kanonu lektur szkolnych).
b.dla nauczycieli ograniczenia liczbowe nie obowigzuja.

10) Terminy zwrotu ksigzek zostaty ustalone nast¢pujgco:

a.w odniesieniu do uczniow: lektury - 30 dni, inne ksigzki - 14 dni, czasopisma
-7dni
b.w odniesieniu do nauczycieli: ksiazki - rok szkolny, czasopisma - 7 dni

11) Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu zwrotu wypozyczonego woluminu, jezeli
nie ma zapotrzebowania ze strony innych wypozyczajacych.

12) Przeczytane woluminy powinny by¢ natychmiast zwrocone do Biblioteki, gdyz
czekaja na nie inni czytelnicy.

13) Wypozyczone ksiazki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem. Czytelnik
przed wypozyczeniem powinien zwroci¢ uwage na ich stan i
zauwazone uszkodzenia zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

14) W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zobowigzany jest do:

a.zwrocenia takiej samej ksigzki,

b.zwrécenia innych ksigzek wskazanych przez nauczyciela bibliotekarza,
(odpowiadajacych aktualnej wartosci rynkowej zagubionych lub
zniszczonych ksigzek),

15) Przed zakonczeniem roku szkolnego czytelnik zobowigzany jest zwroci¢ do
biblioteki wypozyczone materialty w terminie ustalonym przez bibliotekarza.
Istnieje mozliwos¢ przedluzenia terminu wypozyczenia ksigzek na okres ferii
I wakacji.

16) Przed opuszczeniem szkoty czytelnik rozlicza si¢ z Biblioteka, otrzymujac
poswiadczenie (za straty wynikajace z wydania dokumentow uczniowi lub
pracownikowi szkoty bez pisemnego potwierdzenia rozliczenia z Biblioteka
odpowiedzialnos$¢ finansowg ponosi osoba wydajaca dokumenty).

17) W przypadku zmiany miejsca pracy lub szkoty czytelnik zobowiazany jest przed
odejsciem rozliczy¢ si¢ z Biblioteka, otrzymujac odpowiednie poswiadczenie.

18) Nauczyciel — bibliotekarz ma prawo stosowania przewidzianych Statutem Szkoty
sankcji w stosunku do uczniéw nieprzestrzegajacych niniejszego Regulaminu.

19) W Bibliotece znajduje si¢ Szkolne Centrum Informacji Multimedialne;.

20) Kazda klasa na poczatku roku szkolnego typuje tgcznika klasowego, ktorego
zadaniem jest przekazywanie informacji zwigzanych z dziatalnoscia biblioteki.

§2. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

1. Z czytelni mogg korzysta¢ uczniowie, stuchacze, nauczyciele 1 inni pracownicy szkoty
oraz rodzice.

2. Osoby korzystajace z czytelni zobowigzane sg do:

1) Wpisania si¢ na liste korzystajacych z czytelni



2) Pozostawienia wierzchniego okrycia w szatni lub na wieszaku
3. W czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkow.
4. Nauczyciele bibliotekarze udzielajg informacji i shuzg pomoca w wyszukiwaniu potrzebnych
materiatow, ksigzek, czasopism, oraz innych materiatow nie wolno wynosi¢ z czytelni.
5. Czytelnicy zobowigzani sg chroni¢ ksigzki, czasopisma, ryciny, mapy, fotografie oraz
elementy prezentowanych cyklicznych wystaw przed zniszczeniem. W przypadku zauwazenia
uszkodzenia lub braku nalezy to zgtosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.
6. Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.
7. Wszyscy czytelnicy zobowigzani sg do poszanowania wyposazenia czytelni i kulturalnego
zachowania.
8. Osoby nieprzestrzegajace postanowien niniejszego regulaminu, moga by¢ w szczegdlnych
przypadkach pozbawione prawa korzystania z biblioteki szkolnej.

§3. ZASADY KORZYSTANIA ZE SZKOLNEGO CENTRUM INFORMACIJI
MULTIMEDIALNEJ

1. Szkolne Centrum Informacji Multimedialnej (SzCIM) stuzy uczniom, stuchaczom oraz
pracownikom szkoty, jako zrodlo wiedzy i informacji

2. Przed skorzystaniem z komputera nalezy wpisac si¢ na list¢ korzystajacych z SzCIM!

3. Uzytkownik SzCIM ma mozliwos¢ indywidualnego przegladania stron WWW i poczty
elektronicznej oraz wyszukiwania informacji z ré6znych dziedzin wiedzy w zaleznosci od
swoich potrzeb edukacyjnych.

4. Komputery w SzCIM stuza przede wszystkim do poszukiwan naukowych! Nie mozna ich
wykorzystywa¢ do prowadzenia prywatnej korespondencji, gier i zabaw.

5. Wprowadzanie do komputera wlasnych no$nikéw- pendrive, ptyt CD-ROM 1 DVD moze
odbywac si¢ tylko za wiedzg i zgoda opiekunow Centrum!

6. Niedozwolone jest rozpowszechnianie (kopiowanie, instalowanie) programow
1 oprogramowan.

7. Nie wolno wykonywa¢ zadnych potaczen technicznych bez zgody bibliotekarza (np. waczac
i roztaczac kabli zasilajacych, wylacza¢ komputera).

8. Przy jednym stanowisku mogg pracowa¢ maksymalnie dwie osoby!

9. W przypadku duzej liczby chetnych do korzystania z SzCIM czas pracy przy komputerze
moze by¢ ograniczony!

10. Korzystajacy odpowiada materialnie za stanowisko 1 wyrzadzone szkody (uszkodzenie
sprzetu, zawirusowanie)!

11. Podczas pracy w SzCIM nalezy zachowac¢ spokoj oraz dba¢ o porzadek i przestrzegac
elementarnych zasad etyki internauty!

12. Za nieprzestrzeganie w/w zasad uzytkownik moze zosta¢ pozbawiony prawa korzystania
z Centrum na okreslony czas!

13. Uczniowie, nauczyciele 1 pracownicy szkoty mogg korzysta¢ z drukarki sieciowej
po zgloszeniu bibliotekarzowi 1 wpisaniu si¢ na list¢ korzystajacych z drukarki.

§4. ZADANIA KLASOWEGO LACZNIKA Z BIBLIOTEKA:
1. Kazda klasa wyznacza sposrdd siebie, co najmniej jednego ucznia, ktory bedzie
reprezentowat klase w kontaktach z bibliotekg szkolng.
2. Zadania klasowego tacznika z biblioteka:
1) biezace spisywanie uczniow zalegajacych ze zwrotem ksigzek i informowanie uczniow
0 stanie ich wypozyczenia,
2) aktualizacja elektronicznych kart czytelniczych na poczatku kazdego roku szkolnego,
3) informowanie o nowos$ciach znajdujacych si¢ w bibliotece szkolnej,



4) przekazywanie informacji o imprezach czytelniczych, ktore odbywaja si¢ w bibliotece
szkolnej,
5) pomoc w pracach technicznych biblioteki,
6) sporzadzanie listy ksigzek ciekawych, (jako propozycja zakupu),
7) zglaszanie nauczycielowi bibliotekarzowi propozycji lekcji bibliotecznych,
8) informowanie uczniow o terminie zwrotu (lub przedluzenia) ksigzek do biblioteki
(przed feriami, przed wakacjami).
3. Obowiazkiem klasowego tacznika z bibliotekg jest sumienne i biezagce wywigzywanie si¢
z powierzonych mu zadan.
4. Po szczegdotowym zapoznaniu si¢ z regulaminem klasowy tgcznik z biblioteka podpisuje
zobowigzanie, ktore stanowi jego deklaracje.



